
  

 

Dienstleistungskatalog 

Personalrechnungswesen 

Ihr Dienstleister rund um Lohn und Gehalt 
 

PERSONALRECHNUNGSWESEN 



  

 

Sehr geehrte Mandantin, sehr geehrter Mandant, 

es ist unser Anliegen, dass Sie den Kopf für das Wesentliche frei haben – und 

zwar für Ihr Unternehmen. Die Erstellung der Lohnbuchhaltung bedeutet für 

Sie und Ihr Unternehmen eine laufende Belastung, denn eine Vielzahl von 

Pflichten ist damit verbunden; zahlreiche Termine, Regeln und Fristen sind zu 

beachten. Zudem unterliegen die gesetztlichen Grundlagen einem ständigen 

Wandel. 

 

Überlassen Sie Ihre laufende Lohn- und Gehaltsabrechnung uns, den Experten, 

und halten Sie sich den Kopf frei. Wir übernehmen für Sie die regelmäßige, 

vollständige und ordnungsgemäße Abwicklung aller Tätigkeiten rund um Ihr 

Personalrechnungswesen. 

 

Wir können auch digital…., wenn Sie es wollen. 
 

Ihre Vorteile 

 Sicherstellen der Erfüllung rechtlicher Verpflichtungen und der Wahrung 

von Fristen und Terminen 

 keine Investition in spezielle Software im eigenen Unternehmen 

notwendig 

 schont Ressourcen: kein eigenes Fachpersonal erforderlich – kein 

Ausfallrisiko 

 persönlicher Service durch kompetente und erfahrene Ansprechpartner 

 

 

Unsere Leistungen rund um Ihr Personal entnehmen Sie bitte den folgenden 

Seiten. Sicher haben Sie weitere Fragen und Wünsche. Sprechen Sie uns bitte 

an, so können wir gemeinsam Ihr maßgeschneidertes Konzept erstellen – 

damit der Kopf frei wird. 

 

 

Ihr Beraterteam 

Fürsattel & Collegen 

Steuerberater 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Niederlassung Berlin/Brandenbrug: 

 

Güterfelder Damm 69-71 

14532 Stahnsdorf 

Telefon: +49 3329 63790 

Telefax: +49 3329 637927 

E-Mail: stahnsdorf@fuersattel.de 

 

 

 

Niederlassung Bayern: 

 

Kösliner Str. 42 

90451 Nürnberg 

Telefon: +49 911 963730 

Telefax: +49 911 9637340 

E-Mail: nuernberg@fuersattel.de 
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IHR DIENSTLEISTER RUND UM LOHN UND GEHALT 

www.fuersattel.de 



 

 

 

 

 

Stand: 06/2018 

Änderungen vorbehalten 

Nr. Dienstleistung Berechnung 

1. Grundleistungen 

 

1.1. Lohnabrechnung komplett 

Wir übernehmen für Sie die regelmäßige, vollständige und ordnungsgemäße 
Abrechnung Ihrer Löhne und Gehälter entsprechend der steuer- und 
sozialrechtlichen Anforderungen: 

 Bereitstellung von Organisationsmitteln für Ihre Aufzeichnung der 
relevanten Lohn- und Gehaltsdaten 

 Erfassen der Lohndaten mit Programmen der DATEV zur Lohnbuchführung 

 Führen der Lohnkonten 

 Erstellen folgender Auswertungen: 

 Brutto-Netto-Abrechnungen 

 Lohnsteueranmeldungen und Beitragsnachweise 

 Lohnjournale 

 Jahresentgeltmeldungen zur Sozialversicherung (einmalig / jährlich) 

 Protokolle zur Übertragung der Lohnsteuerdaten über ELSTER 

 Bereitstellung der monatlichen Auswertungen in digitaler Form (vorrangig 
per E-Mail und Unternehmen Online sowie Arbeitnehmer Online) 

 Meldungen an Krankenkassen und Finanzämter per elektronischem 
Datenübermittlungsverfahren 

 Übermittlung der Zahlungsbeträge an Banken per elektronischem 
Datenübermittlungsverfahren oder Bereitstellung als DTAUS-Dateien 

 Abfragen Identifizierungsverfahren (ELStAM) 

 

 Grundgebühr für die Betreuung 
(entfällt ab 6 Lohnabrechnungen pro Monat) 

 

 

pro Abrechnung 
Arbeitnehmer / 

geringfügig 
Beschäftigte: 

Festlohn / Gehalt 
EUR 17,50 

Veränderlicher Lohn 
EUR 20,00 

Baulohn 

EUR 25,00 

Kurzarbeit 
EUR 25,00 

 
 
 

 

 

 

 

 

Pauschal 
EUR 15,00 / monatlich 

 

 

1.2. 

 

Lohnabrechnung mit Vorerfassung in DATEV Unternehmen Online 

Bei der „Lohnabrechnung mit Vorerfassung“  bieten wir Ihnen die Möglichkeit, 
Ihre Bewegungsdaten (bei veränderlichen Löhnen und Baulöhnen) selbst 

bequem über das Internet zu erfassen. Durch Ihre Mitarbeit reduzieren sich 
die Gebühren pro Lohnabrechnung (siehe 1.2.1. und 1.2.2.). In die 
Handhabung des Programms weisen wir Sie kostenfrei ein.  

Weitere Informationen zur Online-Erfassung finden Sie auf unserer 

Internetseite unter https://www.fuersattel.de/unsere-digitalen-loesungen/. 

Gerne stellen wir Ihnen auch die Info-Broschüre „Lohn-Informationen online 
austauschen“ zur Verfügung.  

Auch eine anteilige Vorerfassung der Stammdaten kann nach Absprache 
vereinbart werden. 

 

 

 

Pauschale für die  
Programm-Nutzung: 

EUR 10,00 / monatlich 

 

 

 



                                                                                                  

 

 

 

Stand: 06/2018 

Änderungen vorbehalten 

Nr. Dienstleistung Berechnung 

 

1.2.1. 

 

Vorerfassung Standard (ohne Datenprüfung): 

 Sie erfassen die monatlichen Bewegungsdaten Ihrer Arbeitnehmer selbst 
über das Internet 

 Bereitstellung der Daten zu einem vereinbarten Termin zur Bearbeitung 
im Lohnbüro unserer Kanzlei 

 Keine Prüfung der vorerfassten Bewegungsdaten durch das Lohnbüro; 
direkte Weiterleitung zur Verarbeitung im DATEV-Rechenzentrum 

 Weiterer Leistungsumfang wie „Lohnabrechnung komplett“ 

 

 

 

Gutschrift 

pro Abrechnung: 

Veränderlicher Lohn 

EUR 7,50 

Baulohn 
EUR 10,00 

 

1.2.2. Vorerfassung Comfort (mit Datenprüfung): 

 Sie erfassen die monatlichen Bewegungsdaten pro Arbeitnehmer selbst 
über das Internet 

 Bereitstellung der Daten zu einem vereinbarten Termin zur 
Weiterbearbeitung im Lohnbüro unserer Kanzlei 

 Logische Prüfung der vorerfassten Bewegungsdaten durch das Lohnbüro 
und Weiterleitung zur Verarbeitung im DATEV-Rechenzentrum 

    Weiterer Leistungsumfang wie „Lohnabrechnung komplett“ 

 

 

 

Gutschrift 

pro Abrechnung: 

Veränderlicher Lohn 
EUR 2,50 

Baulohn 

EUR 5,00 

2. Unsere digitalen Lösungen 

 

2.1. 

    

    Arbeitnehmer Online 

 Erstmaliges Einrichten des Arbeitnehmer Online-Portals für Ihre 
Mitarbeiter sowie schriftliche Informationen der DATEV für die separaten 

Logins 

 

 Monatliche Bereitstellung der Personalauswertungen im Arbeitnehmer 

Online-Portal.  

 

 

 

Einmalig EUR 50,00 

 
 

 

Keine laufenden Kosten 

 

2.2. 

     

    Digitale Personalakte 

 Erstmaliges Einrichten der Digitalen Personalakte in Ihrem Unternehmen 

Online sowie erstmalige Bestückung mit bereits bestehenden Personal-
unterlagen 

 

 Monatliche Bereitstellung und Pflege der Digitalen Personalakte 

 

 

 

Einmalig EUR 75,00  
zzgl.  EUR 10,00 pro AN 

 

 

EUR 10,00 / monatlich 

 

  

 

 

  



                                                                                                  

 

 

 

Stand: 06/2018 

Änderungen vorbehalten 

Nr. Dienstleistung Berechnung 

3. Zusatz- und Sonderleistungen  

3.1.  Erstmaliges Anlegen der Firmenstammdaten einschließlich der Lohnarten 

und der Arbeitnehmer 

Sofern bestehende Lohn-und Gehaltsdaten übernommen werden müssen, 

können unter Umständen, abhängig vom Umfang der Daten und den 
Exportmöglichkeiten des abgebenden Systems, höhere Kosten entstehen. 

Einmalig EUR 100,00 

 

pro Arbeitnehmer
 EUR 10,00 

3.2.  Einrichten eines Lohnkontos und Anmeldung eines Arbeitnehmers bei 
Neueinstellung 

pro Arbeitnehmer 

 EUR 15,00 

3.3.  Sofortmeldung gem. § 28a Abs.4 2.SVÄndG 

(für bestimmte Wirtschaftszweige) 

pro Arbeitnehmer 

 EUR   5,00 

3.4.  Beenden eines Arbeitsverhältnisses und Abmeldung eines Arbeitnehmers  pro Arbeitnehmer 

 EUR 15,00 

3.5.  Kostenrechnung   

 

3.5.1. 
 Ersteinrichtung von Kostenstellen pro angef. ½ Stunde

 EUR 37,50 
 

3.5.2. 
 Buchung von wechselnden Kostenstellen bei veränderlichen Löhnen pro Abrechnung -AN

 EUR 2,00 

3.6.  Lohnvorweg-Abrechnungen  pro Abrechnung
 EUR 5,00 

3.7.  Direktversand der Lohnauswertungen vom DATEV-Rechenzentrum zum 
Mandant 

pro Versand 

                  EUR 5,00 

3.8.  Übergabe der monatlichen Lohnauswertungen in Papierform Pauschal 

EUR 10,00 / monatlich 

3.9.  Monatliche Lohnauswertung Ihrer Arbeitnehmer in Papierformat, 
kuvertiert 

 

pro Arbeitnehmer 

                  EUR 1,00 

3.10.  Anfertigung von Bescheinigungen sowie telefonische Beratung zum Aus-
füllen von Bescheinigungen 

pro Bescheinigung 

 EUR 12,50 

3.11.  Bearbeitung von Pfändungen pro angef. ½ Stunde

 EUR 37,50 

3.12.  Meldungen für die Berufsgenossenschaft und Prüfung der Bescheide 

pro angef. ½ Stunde

 EUR 37,50 



                                                                                                  

 

 

 

Stand: 06/2018 

Änderungen vorbehalten 

Nr. Dienstleistung Berechnung 

3.13.  Mitwirkung bei Prüfungen (Lohnsteuer, Sozialversicherung inkl. Abgabe 
zur Künstlersozialkasse, Berufsgenossenschaft und Arbeitsamt) 

pro angef. ½ Stunde
 EUR 37,50 

 

3.14.  Statistiken zur Lohn- und Gehaltsabrechnung (z.B. SOKA-Bau, ULAK) pro angef. ½ Stunde
 EUR 37,50 

3.15.  Rat und Auskunft zu lohnsteuer- und sozialversicherungsrechtlichen 
Fragen 

pro angef. ½ Stunde
 EUR 37,50 

3.16.  Beratungsleistungen zur Optimierung der Lohnbestandteile in Form von 
„Extras für Mitarbeiter“ (Details siehe gleichnamige Broschüre) 

pro angef. ½ Stunde
 EUR 37,50 

3.17.  Zusätzliche Vor- und Nacharbeiten pro angef. ½ Stunde
 EUR 37,50 

3.18.  Beratung / Leistungen für Mandanten, bei denen kein Lohn in unserer 
Kanzlei gerechnet wird (z. B. Urlaubsrückstellung, Lohn-Buchungslisten) 

pro angef. ½ Stunde
 EUR 37,50 

3.19.  Mandanten-Archiv-DVD zu prüfungsrelevanten Daten inkl. Lohnkonten 
pro Arbeitnehmer und Jahr 

pro DVD EUR 50,00 

3.20.  Einführung softwaregestütztes Personalmanagementsystem (PMS) 

Einrichten und laufende Pflege 
Honorar auf Anfrage 

3.21.  Reisekosten 

Beratung zu systematischen Reisekostenabrechnungen ggf. unter 
Berücksichtigung der EDV Lösungsangebote von DATEV 

 

Honorar auf Anfrage 

4. Paket „Lohn Premium – unsere Lohnflatrate“ 

  

Mit „Lohn Premium“ fassen wir für Sie die Hauptleistungen der 

Lohnabrechnung in ein übersichtliches Leistungspaket zusammen.   

Enthalten sind alle oben aufgeführten Punkte mit Ausnahme folgender:  

 die Ersteinrichtung der Lohnabrechnung, Arbeitnehmer Online und der 
Digitalen Personalakte (siehe 3.1., 2.1., 2.2.) 

 die Einrichtung und die Nutzung von Kostenstellen (siehe 3.5.)  

 das Versenden von Papierauswertungen jeglicher Art (siehe 3.7.-3.9.)  

 Mitwirkung bei Lohnsteuerprüfungen sowie Meldungen zur Künstler-
sozialkasse (siehe Punkt 3.13) 

 sowie alle Zusatzleistungen entsprechend der Punkte 3.16. – 3.21. 

 

 

 Grundgebühr für die Betreuung 

(entfällt ab 6 Lohnabrechnungen pro Monat) 

 

pro Abrechnung 
Arbeitnehmer / 
geringfügig 
Beschäftigte: 

 

Festlohn / Gehalt 
EUR 25,00 

Veränderlicher Lohn 
EUR 30,00 

Baulohn 
EUR 35,00 

Kurzarbeit 
EUR 35,00 

 

Pauschal 

EUR  15,00 / 
monatlich 

 

 



                                                                                                  

 

 

 

Stand: 06/2018 

Änderungen vorbehalten 

 

 

 

 

 Für die Aufzeichnung Ihrer Lohn- und Gehaltsdaten stellen wir Ihnen geeignete Organisationsmittel 

kostenfrei zur Verfügung. Diese können gerne per E-Mail versandt werden oder stehen auf unserer 

Homepage unter https://www.fuersattel.de/service-portal/ für Sie bereit. Gerne vereinbaren wir gemeinsam 

mit Ihnen einen regelmäßigen verbindlichen Termin zur Bereitstellung der Daten zur Bearbeitung in unserer 

Kanzlei. 

 

 Voraussetzung für die Abrechnung unserer Leistungen nach Pauschalen ist die Nutzung der 

Organisationsmittel und die vollständige, geordnete und termingerechte Übermittlung Ihrer Lohn- und 

Gehaltsdaten. Sollten wegen Fehlens dieser Voraussetzungen Vor- oder Nacharbeiten anfallen, werden 

diese gegebenenfalls gesondert nach Zeitaufwand berechnet. 

 

 Für die Lösungen 1.2. sowie 2.2. sind weitere Komponenten notwendig, z.B. DATEV Smartcards. Hier können 

weitere Kosten entstehen. 

 

 Die Abrechnung auf Zeitbasis erfolgt grundsätzlich erst ab 15 Minuten Leistungszeit und wird kumuliert pro 

Quartal erfasst. 

 

 Abrechnungsrhythmus ist grundsätzlich jeweils das Quartal; bei mehr als 10 AN/Monat wahlweise auch 

monatlich. 

 

 Alle genannten Preise verstehen sich zuzüglich gesetzlich gültiger Umsatzsteuer. 

 

 

 

 

 

WICHTIGE HINWEISE 



                                                                                                  

 

 

 

Stand: 06/2018 

Änderungen vorbehalten 

 

 

 

Wir setzen Software der DATEV ein. 

Hier verfügen wir über einen starken Partner: Die Lohn- und Gehaltsabrechnung 

etwa jedes vierten Arbeitnehmers wird mit Programmen der DATEV berechnet. 

 

Sprechen Sie uns an. Wir beraten Sie gerne. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Niederlassung Bayern: 

 

Kösliner Str. 42 

90451 Nürnberg 

Telefon: +49 911 963730 

Telefax: +49 911 9637340 

E-Mail: nuernberg@fuersattel.de 

Niederlassung Berlin/Brandenbrug: 

 

Güterfelder Damm 69-71 

14532 Stahnsdorf 

Telefon: +49 3329 63790 

Telefax: +49 3329 637927 

E-Mail: stahnsdorf@fuersattel.de 

 

 

 www.fuersattel.de 


